Warszawa, dnia 22 maja 2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoleczne

przedmiotem ktorych jest ,,Organizacja i przeprowadzenie dwudniowej konferencji dla
przedstawicieli Publicznych Shluzb Zatrudnienia”, znak sprawy: 7/DI/US/2017.

I. ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa
Kancelaria Ogo6lna — parter budynku B, ul. Nowogrodzka 1/3/5. 00-513 Warszawa

Osoba do kontaktow: Anna Lucinska, Tel.: +48 22/ 661 14 09, e-mail: wzp@mrpips.gov.pl
Faks: +48 22/ 661 14 71

II. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z pdézn. zm.), zwanej dalej
ustawg, dotyczacymi zamdwien na ustugi spoleczne i inne szczegdlne uslugi, na zasadach
okreslonych w niniejszym Ogloszeniu.

2. Do postgpowania maja zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy, w pozostatym zakresie
ustawy nie stosuje sie¢.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
4. Oferty zlozone po terminie nie zostang rozpatrzone.
III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Zorganizowanie i przeprowadzenie dwudniowej konferencji dla maksymalnie 600 przedstawicieli

Publicznych Stuzb Zatrudnienia.

2. Szczegdétowy opis, zakres i warunki realizacji zamoéwienia okreslajg: Szczegdlowy Opis
Przedmiotu Umowy (SOPU) - stanowiacy zalacznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzér umowy —
stanowigcy zalacznik nr 2 do Ogtoszenia.

3. Nomenklatura wedlug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

79951000-5 — ustugi w zakresie organizowania seminariow;
55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;
55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe;

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.

4. Termin realizacji zamoéwienia: czerwiec lub wrzesien lub pazdziernik 2017 r. — zgodnie z ofertg
Wykonawcy, z zastrzezeniem pkt 1, ppkt 2 SOPU.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ spelnianie, nie pozniej niz na dzien sktadania ofert,
nastepujacych warunkow udziatu w postepowaniu:

1) Posiadanie doswiadczenia w realizacji - w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert - co najmniej 2 ustug, z ktorych kazda:
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e polegala na organizacji konferencji/szkolenia/innego wydarzenia z zapewnieniem
noclegoéw i wyzywienia (ustug restauracyjnych) dla min. 200 uczestnikow;

e miala warto$¢ co najmniej 100.000,00 zt z VAT w odniesieniu do jednego wydarzenia.

e nie byla ustuga wykonang przez inny podmiot, musi stanowi¢ do$wiadczenie wilasne
wykonawcy sktadajacego oferte.

2. W celu potwierdzenia spetlniania warunku udzialtu w postgpowaniu Wykonawcy sa
zobowigzani:

a) ztozy¢ na Formularzu Ofertowym o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu
W postepowaniu,

b) przedstawi¢ w Formularzu Ofertowym wykaz ustug spetiajacych warunki, o ktorych mowa
w pkt IV ppkt 1.

V. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
Ofertowego (FO) lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego zalacznik nr 1 do Ogloszenia,
poprzez jego odpowiednie wypehienie.

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.
3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

4. Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego — musi by¢ opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecig imienng).

5. Do oferty nalezy zaltaczyc¢:

5.1 aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej,

5.2 dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie
osoby podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio
z odpisu, o ktorym mowa w pkt 5.1.

6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 5 mogg by¢ oryginatami albo kopiami poswiadczonymi za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (osob¢ uprawniong).

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

8. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej do
Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i opisanej nastgpujaco:

»OFERTA dotyczgca: ,,Organizacji i przeprowadzenia dwudniowej konferencji dla
przedstawicieli Publicznych Stuzb Zatrudnienia” - znak sprawy: 7/DI/US/2017.

Nie otwierac przed 01 czerwca 2017 r. godz. 11:00”.

9. Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty, wezwie Wykonawce do ztozenia
wyjasnien w tym zakresie.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Miejsce skladania ofert: Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, Kancelaria Ogolna
— parter budynku B, ul. Nowogrodzka 1/3/5. 00-513 Warszawa.

2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 01 czerwca 2017 r. godz. 10:00.

3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 01 czerwca 2017 r. godz. 11:00, sala C w hallu gtdwnym
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.

VII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajagcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 2.

2. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ zlozone w formie pisemne;.
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VIIIL.

3.

Adres Zamawiajacego do korespondencji, nr faksu oraz adres e-mail zawiera pkt [ Ogloszenia.

W przypadku dokumentdéw lub informacji przekazanych faksem lub drogg elektroniczng kazda ze
Stron, na zgdanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tre$ci Ogloszenia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 5 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieSci na stronie internetowej
Zamawiajacego — http://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/.

KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie trzech nizej zdefiniowanych kryteriow
1 przypisanego im znaczenia (wagi).

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okre§lona w procentach zostanie przeliczona
na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bgdg oferty niepodlegajace odrzuceniu.

. Maksymalna
Kryterium Waga punktacja

Cena oferty z VAT (Co) 65% 65
Termin realizacji konferencji (T) 25% 25
Odlegtosc¢ obiektu hotelarskiego, w

ktérym zorganizowana begdzie 10% 10
konferencja (O)

RAZEM 100% 100

Sposdb oceny ofert.
3.1 Kryteria:
1) Kryterium nr 1: Cena oferty z VAT (Co) — waga 65%.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma w tym kryterium 65 pkt, a pozostale oferty zostang ocenione wg
nastepujacego wzoru:

cena z VAT oferty z najnizsza ceng

Co= X 65

cena z VAT oferty badangj

Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

2) Kryterium nr 2: ,,Termin realizacji konferencji (T) — waga 25%.

Zamawiajacy wezmie pod uwagg zaproponowany w FO termin realizacji konferencji (tj. dwa dni robocze
bezposrednio po sobie nast¢pujace od poniedziatku do pigtku), zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w SOPU.
W ramach kryterium nr 2 oferta moze uzyskac: 25, 10, 3 lub 0 pkt, w zaleznosci od zaproponowanego przez
Wykonawce terminu realizacji konferencji.
Sposob przyznawania oceny punktowej:
e 25 pkt — w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce zorganizowania konferencji
w czerwecu 2017 r.,
e 10 pkt — w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce zorganizowania konferencji we wrzes$niu
2017 r.,
e 3 pkt — w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce zorganizowania konferencji
w pierwszej polowie pazdziernika 2017 r.
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e 0 pkt — w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce zorganizowania konferencji w terminach
wykluczonych przez Zamawiajacego tj. w maju, w dniach od 14 do 16 czerwca 2017 r., w lipcu,
w sierpniu lub po 15 pazdziernika 2017 r.
Otrzymanie 0 pkt stanowi¢ bedzie podstawe do odrzucenia oferty Wykonawcy jako niezgodnej
z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w Ogloszeniu.

3) Kryterium nr 3: Odleglo$¢ hotelu, w ktorym zorganizowana bedzie konferencja
(0) —waga 10%.

Zamawiajacy wezmie pod uwage zaproponowang w FO lokalizacj¢ obiektu hotelarskiego — tj.
odleglos¢ obiektu hotelarskiego, od Dworca Warszawa Centralna.

W ramach kryterium nr 3 oferta moze uzyskac: 10, 2 Iub 0 pkt, w zaleznosci od odleglosci od Dworca
Warszawa Centralna, ul. Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa do obiektu zaproponowanego
przez Wykonawce. Odlegtos¢ w linii prostej okreslona zostanie metoda pomiaru odleglo$ci pomigdzy
dwoma wskazanymi lokalizacjami przy wykorzystaniu narzedzi Google maps.

Sposdb przyznawania oceny punktowej:

e 10 pkt — obiekt hotelarski zlokalizowany na terytorium miasta stotlecznego Warszawy,

e 2 pkt — obiekt hotelarski zlokalizowany poza terytorium miasta stotlecznego Warszawy, w odleglosci
do 50 km od Dworca Warszawa Centralna,

e (0 pkt — obiekt hotelarski zlokalizowany poza terytorium miasta stolecznego Warszawy, w odleglosci
powyzej 50 km od Dworca Warszawa Centralna.
Otrzymanie 0 pkt stanowi¢ bedzie podstawe do odrzucenia oferty Wykonawcy jako niezgodnej
z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w Ogloszeniu.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwyzszg oceng punktowg jako sume
punktow w trzech ww. kryteriach.

5. W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny
ofert, Zamawiajacy wybierze ofert¢ z ceng najnizsza.

6. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, do
ztozenia dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi wymienione w wykazie zostaly wykonane
nalezycie — dokumentami takimi mogg by¢ referencje lub inne dokumenty wystawione przez
odbiorcg ustugi.

7. Jezeli Wykonawca nie zlozy wraz z ofertg wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, co
powodowatoby brak mozliwo$ci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupehienia dokumentow.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢
od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte kolejng w rankingu
punktowym bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekraczac¢ bedzie kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamowienia.

IX. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty z VAT musi zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajace z pelnego zakresu
1 sposobu realizacji przedmiotu zamowienia w catym okresie jego realizacji. Ceng oferty oraz ceny
jednostkowe nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do setnych czesci ztotego (do jednego
grosza).

2. Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w tabeli Formularza Ofertowego.

X. POPRAWIANIE OMYLEK RACHUNKOWYCH

Zamawiajacy poprawi nastgpujace oczywiste omytki rachunkowe:

1) W przypadku blednego przemnozenia wartosci z kolumny C i D tabeli Formularza ofertowego,
Zamawiajacy uzna, iz prawidtowo podano cen¢ jednostkowg z VAT za | uczestnika i dokona
poprawnego przemnozenia ww. wartosci;
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2) W przypadku btgdnego zsumowania pozycji w kolumnie E tabeli, uzna, ze prawidlowo podano
wartosci z VAT i dokona poprawnego zsumowania;

- z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

XI. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu.

2. Zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

3. Wykonawca nie spelnia warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt IV Ogloszenia.
4

. Zawiera omytki rachunkowe lub btgdy w cenie, ktorych nie mozna poprawi¢ na zasadach
okreslonych w pkt X Ogloszenia.

XII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci ogloszenia przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczng lub faksem.

Wykaz zalacznikéw do niniejszego ogloszenia:
Zatgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy.

Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy wraz z zatagcznikami nr 1 1 3 — SOPU oraz wzér protokotu zdawczo-
odbiorczego.
Zatwierdzam:

DYREKTOR GENERALNY
/-/ Teresa Tybiszewska
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